RETIFICACAO DE PROCESSO SELETIVO PARA CADASTRO DE RESERVA -

EDITAL 05/2019

ANEXO | - FUNCOES, ATRIBUICOES, REQUISITOS E REMUNERACAO MENSAL

FUNCAO ATRIBUICOES REQUISITOS
a) Atendimento ao publico; Ensino médio completo;
b) Colaborar na organizacdo de documentos relativos
a cursos e projetos; Experiéncia minima de 6 meses na
c) Protocolar e entregar documentos; funcéo de Assistente Académico,
d) Registrar e controlar as correspondéncias expedidas{comprovada na CTPS; ou experiéncia
pelo setor; de estéagio na area administrativa em
e) Prestar suporte na realizacdo de eventos e cursos de orgdo publico;
formac&o;
ASSISTENTE f)_A_ssessorar 0 Gerente Académico em suas Capacitacdo comprovad_a, mini_mo de
ACADEMICO at|V|dz_:1des; _ o 40 horas, sob_re 0 Ambiente Virtual
g) Alimentar os sistemas académicos SIGAA e de Aprendizagem Moodle; ou
MOODLE. experiéncia minima de 6 meses,
comprovada através de declaracdo
emitida por uma IES, em Ambiente
Virtual de Aprendizagem Moodle.
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