FUNDACAO

DUQUE

FUNDACAO GUIMARAES DUQUE
EDITAL N° 07/2023

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE BOLSISTA PARA ATUACAO NO
PROJETO DE ASSESSORIA CONTABIL E GERENCIAL PARA MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS DO SEMIARIDO POTIGUAR

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A selecdo regida por esse edital sera realizada por comisséo designada conforme nomeacéo da
Diretoria da Fundacdo Guimaraes Duque.

1.2 A selecdo dos candidatos compreendera analise de curriculo e entrevista.

1.3 O(a) candidato(a) classificado(a) desenvolvera atividades constantes no item 2, como bolsista
de acordo com o numero de vagas e respectiva carga horéria constantes no item 4 deste edital,
pelo periodo de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogavel a critério da concedente, consoante a
vigéncia do projeto.

2. DAS ATIVIDADES E REQUISITOS

2.1. Bolsista

I. Suporte no processo de atendimento;

Il. Preparar, organizar e arquivar documentos e correspondéncias diversas;

I1l. Elaboragdo de documentos (oficios, declaragdes, circular, etc.);

IV. Providenciar a emissdo de guias de recolhimento de ISS junto a secretaria de Tributacdo
municipal.

Requisitos: Os requisitos preferenciais de selecdo serdo os seguintes:
l. Estar regularmente matriculados nos cursos de ciéncias contabeis ou administracao;
. Possuir habilidades com marketing.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscrigBes serdo online, através do e-mail selecaofgduque@gmail.com e ficardo abertas do
dia 17 de fevereiro até as 23h59min (Horéario de Brasilia) do dia 26 de fevereiro de 2023.

3.2 As inscrigBes serdo gratuitas e implicardo no conhecimento e na tacita aceitacdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo se podera alegar desconhecimento.
3.3 No ato da inscri¢do os candidatos deverdo anexar 0s seguintes documentos:

I.  Ficha de inscricdo devidamente preenchida (Anexo I);

Il. Curriculo com comprovantes;

I1l. Copia do documento de identidade;

IV. Copia da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

V. Copia do histérico escolar.

3.5 O fornecimento de informagcdes inveridicas implica na desclassificacdo automatica do
candidato.

4. DAS VAGAS
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Especificacao Numero de Vagas Carga Horaria Valor da Bolsa
Ciéncias contabeis ou
Administragéo, a partir do 01 20 Horas/semana* R$ 600,00
4° periodo

*Com disponibilidade para exercer atividades externas pelo turno da manha ou tarde.

5. DO PROCESSO SELETIVO
a) A sele¢do seré realizada em duas etapas:

I. Anélise de curriculo

[l. Entrevista

b) As entrevistas serdo on-line o link disponibilizado pela Fundagdo Guimarédes Duque por e-mail,
c) Para etapa de Entrevista, serdo classificados apenas 5 (cinco) candidatos com maiores pontuacao
quanto ao curriculum.

6. DO CRONOGRAMA

DATA EVENTO
17/02 Divulgacéo do edital.

17/02/ até 02/03 | Recebimento das inscri¢cdes (Online)

Divulgacéo do resultado da primeira etapa no site da Fundacdo Guimaraes

03/03 Duque
2% Etapa: Entrevista (Online)
06/03 Local: Fundagdo Guimaraes Duque
07/03 Divulgacdo do Resultado Final no site da Fundagédo Guimardes Duque

7. DA CLASSIFICACAO

a) O resultado da analise da analise de curriculo € eliminatdrio e classificatorio. O(a) candidato (a)
deveré elaborar seu curriculo detalhando sua formacéo, experiéncias e conhecimentos e devidamente
enquadradas nos requisitos solicitados neste edital, com devida comprovagéo.

b) O resultado da entrevista é eliminatorio e classificatorio.

c) A classificacdo final sera feita com base na avaliacdo do candidato ap6s a realizagdo da entrevista.
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8. DA DIVULGACAO DO RESULTADO

d Os resultados de cada etapa serdo divulgados conforme cronograma previsto no item 6 deste

edital.
b) O resultado final serd& publicado no site da Fundacdo Guimardes Duque
<http://www.fgduque.org.br/>

9. DA CONVOCACAO

a) O(a) candidato(a) selecionado(a) sera convocado(a) obedecendo rigorosamente a ordem de
classificacdo e ao numero de vagas existentes.

b) O(a) candidatos(a) convocado(a) devera procurar a Fundagdo Guimardes Duque no prazo de 03
(trés) dias Uteis, contados a partir da publicacdo do resultado, munidos dos seguintes documentos:
copia de documento de identidade, contendo fotografia, acompanhada do original para conferéncia;
dados da conta bancaria, certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA DA SELECAO

a) Aselecdo tera validade de 06 (seis) meses a contar da data de homologacéo desta sele¢do publica.
A validade do edital podera ser prorrogada por igual periodo.

b) Os candidatos classificados fora do limite das vagas oferecidas poderdo ser convocados dentro
do prazo de vigéncia da selegéo caso surja vacancia nas vagas preenchidas.

11. DAS DISPOSIQOES FINAIS

a) Of(a) candidato(a) aprovado(a) devera manter atualizados seus telefones e enderecos eletrdnicos
junto a Fundacdo Guimaraes Duque.

b) Na hipdtese de surgimento de casos ndo contemplados no presente edital, a solucdo seré conferida
mediante deliberacdo da Comisséo de Selecao.

Mossor0, 17 de fevereiro de 2023.
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ANEXO |

EICHA DE INSCRICAQ

|

Data de Nascimento RG:

1

Data de expedicao:

Orgéo Emissor:

CPF:

PIS/PASEP/NIT:

Logradouro/n®: Complemento:
Bairro: Cidade: UF:
Email: Telefones:
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